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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei
Nr.|  Elemente p g Numele si prenumele Functia Data | Semnatura
crt. responsabilii/operatiuneal

1 2 3 4 5

. . R bil i

1.1 Elaborat Dragomir [ustina engXSél Yl 5.0 A Q%Z/
1.2 Verificat Giubernea Georgeta Secretar v,
1.3 Aprobat Sercaianu Cristina Director




2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Data la care
se aplicd
Nr.| Editia/Revizia oL 3 . . .| prevederile
crt. |in cadrul edifiei Componenta revizuita Modalitatea reviziei ciliftuiinan
reviziei
editiei
1 ) 3 A
2.1 Editia I Elaborarea initiala Elaborare Data de
aprobare
2.2| Revizial Elemente privind responsabilii Modificare Data de
aprobare
53l Revigias Elemente privind rcsp(‘msabl!u si modelul de Modificare Data de
procedura formalizata aprobare

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupa caz, revizia din
cadrul editiei procedurii

dS.c0p‘u1” Ezemplar Compartiment Functia Numele si prenumele ].)at.a. . | Semnétura
ifuzarii nr. primirii
Informare 1 CEAC
oI, - CEAC
aplicare
Adhiivare 1 Respgnsabll
arhivare
Evidenta 1 Director

4. Scopul procedurii
Procedura este utilizata pentru transferul prescolarilor dintr-o unitate scolara in alta.

5. Domeniul de aplicare

Procedura se aplica tuturor cadrelor didactice,prescolarilor.

6. Documente de referinta aplicabile activitatii procedurale
- Legea invatdamantului preuniversitar nr. 198/2023

- LEGEA nr. 141 din 25 iulie 2025 privind unele masuri fiscal-bugetare

- ORDIN nr. 5.197 din 6 august 2025pentru aprobarea Procedurii privind reorganizarea

unitdtilor de invatamant preuniversitar de stat si constituirea formatiunilor de studiu in

invatdmantul preuniversitar de stat, in anul scolar 2025-2026, ca urmare a masurilor adoptate

prin Legea nr. 141/2025 privind unele masuri fiscal-bugetare.




- Ordinul nr. 5447/2020 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare

a unitatilor de invatamant preuniversitar

Procedura operationala SIIIR MEC nr.33111/2016.

- Regulamentul de organizare si functionare a Gradinitei cu PP Nr.9 Campina.
- Note, scrisori metodice si alte informari emise de ISJ.PH si MEC.

7.1. Definitii

Nr. | Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste

Crt. termenul

1. Procedura Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie
urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in
vederea realizérii activitatii, cu privire la aspectul procesual.
PO (Procedura operationali) = proceduri care descrie o
activitate sau un proces care se desfagoari la nivelul unui singur
compartiment din cadrul institutiei;

2 Comisie de lucru cu Forma de organizare a activitatii intr-o unitate de invatamant,

caracter permanent sau | acestea se numesc, functioneaza si au atributii fixate
temporar prinR.O.F.U.LP, legi, ordonante de urgenta, hotirari de guvern,
ordine emise de ministri sau decizii ale inspectoratului scolar;

3. Beneficiarii directi ai Sunt anteprescolarii, prescolarii, elevii si studentii, precum si
educatiei si formarii persoanele adulte cuprinse intr-o forma de educatie si formare
profesionale profesionala

4. Invitamantul Este un serviciu public organizat in conditiile unui regim juridic
de drept public in scopul educarii si formirii profesionale a
tinerei generatii.

3, Sistemul national de Este constituit din ansamblul unitagilor si institutiilor de

invatamant invatamant de stat particulare si confesionale acreditate, de
diferite tipuri, niveluri si forme de organizare a activititii de
educare si formare profesionala.

6. Educatia Este ansamblul proceselor de punere in aplicare a programelor si
activitatilor de invatare si formare de competente academice sau
profesionale. Educatia include atat activitatile de invatare in
context formal, cét si in context nonformal sau informal.

(& Controlul calittii Semnifica activitai si tehnici cu caracter operational, aplicate
educatiei in unitatile de | sistematic de o autoritate de inspectie desemnati pentru a
invatamant verifica respectarea standardelor prestabilite.
preuniversitar




8. Document Act prin care se adevereste, se constata sau se preconizeazi un
fapt, se conferd un drept, se recunoaste o obligatie. Text scris
sau tipdrit, inscriptie sau alta marturie servind la cunoasterea
unui fapt real actual sau din trecut.

9. Asigurarea calitatii Este realizata printr-un ansamblu de actiuni de dezvoltare

educatiei acapacitdfii institutionale de elaborare, planificare si
implementare de programe de studiu, prin carese formeaza
increderea beneficiarilor ci organizafia furnizoare de educatie
Indeplineste standardelede calitate. Asigurarea calitaii exprima
capacitatea unei organizatii furnizoare de a oferi programede
educafie in conformitate cu standardele anuntate. Aceasta este
astfel promovata incat siconduci la imbunatatirea continui a
calitatii educatiei.

10. | Procesul de invatdmant | Activitate constientd, sistematicd, organizata, orientata spre
realizarea unor finalitati precise.

7.2.Abrevieri:
Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt.

1. PO Procedura Operationala

2. CA Consiliul de Administratie

3. CP Consiliul Profesoral

4. CEAC Comisia de evaluare si asigurare a calitatii

5. R.O.F.UIP. Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de
invatamat preuniversitar

8. Descrierea Cprocedurii:

® Transmiterea de catre MEC si ISJ PH a precizarilor cu privire la transferal prescolarilor
dintr-o unitate scolara in alta;

* Prezentarea precizarilor MEC si ISJ PH in cadrul Consiliului de Administratie si
stabilirea perioadei si criteriilor de transfer a prescolarilor ,cat si a documentelor necesare
pentru intocmirea dosarului de transfer:

* Afisarea tuturor informatiilor necesare pentru reinscriere intr-un loc vizibil la intrarea in
gradinita;

* Stabilirea in cadrul Consiliului de Administratie a Comisiei de reinscriere/transfer;

e Depunerea,verificarea si inregistrarea in registrul de inscrieri a dosarelor de transfer de
catre Comisia de reinscriere/transfer.

9.Responsabilitati

Procedura este pusa in aplicare de catre secretar si monitorizata de Director.

10. Formulare







